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PROCESSO N°002/2026
DISPENSA ELETRONICA N° 001/2026

ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:

Em cumprimento as disposi¢cdes contidas no art. 72, inciso | da Lei n° 14.133/21,
elaboramos o presente Termo de Referéncia, visando a contratacdo de empresa
especializada em prestacdo de servigco atuarial, para a Elaboracdo de Célculo
Atuarial - exercicio de 2026 com data focal em 31/12/2025 do Instituto de Previdéncia

Social do Servidores Municipais de Muzambinho - Minas Gerais.
2. OBJETO:

O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa
espacializada em prestacéo de servigos técnicos atuariais, para elaboracéo de célculo
atuarial do exercicio de 2026 contendo, relatérios, pareceres e resultados dos
demonstrativos referentes a gestdo do Regime Préprio de Previdéncia Social do

municipio para assessorar no atendimento das exigéncias estabelecidas em lei.

3. OBIJETIVO:

O presente instrumento tem como objetivo especificar os elementos necessarios e
suficientes para caracterizar o objeto, definindo rotinas, direitos e obrigacfes das partes

contratantes.

4. JUSTIFICATIVA:

De conformidade com a Portaria MTP n° 1.467/2022 que estabelece os critérios das
avaliacdes atuariais, a Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de responsabilidade fiscal),
0s enquadramentos da Lei n°® 9.717/98 e suas atualizacdes, a Lei n® 9.796/99 que
regulamentou a compensacao financeira entre 0 Regime Geral de Previdéncia Social
(RGPS) e o regime de previdéncia do municipio, bem como as disposi¢cées da EC
103/2019 que reforcam a necessidade de manutencao do equilibrio financeiro e atuarial
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dos sistemas de previdéncia, a contratacdo se faz necessaria diante da falta de corpo
técnico proprio especializado na area e a complexidade do trabalho para atender a

exigéncia da legislagdo anualmente.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:
Os servicos ora contratados deverdo contemplar o seguinte:

5.1: Elaboracéo de Avaliacdo Atuarial para o exercicio de 2026, com data base
de 31/12/2025, em conformidade com as disposicbes das Emendas
Constitucionais n° 47, de 05/07/2005, n° 41, de 19/12/2003 e n° 20, de
16/12/1998, Lei Federal n°® 9.717, de 27/11/1998, Lei Federal n°® 10.887 de
18/06/2004, Portaria n°® 172 de 11/02/2005, Portaria MF n° 1.467, de
02/06/2022 e demais alteragdes, contendo no minimo, as Reservas
Mateméticas de Beneficios Concedidos e a Conceder, o Plano Anual de
Custeio, Relatérios estatisticos, de critica da base de dados, e a Nota Técnica

Atuarial.

5.2: Postagem do Demonstrativo de Resultados da Avaliacado Atuarial (DRAA)
no CadPrev com apresentacao virtual aos conselhos e demais interessados,

dos resultados atuariais.

5.3: Elaboracéo do Projeto de Lei do Ente Publico, contemplando as alteracdes

determinadas pelo cenario de custeio escolhido.

5.4Mensagem ao Legislativo com as justificativas da implantacdo do novo plano

de custeio.

6 DAS QUALIFICACOES — FISCAL, FINANCEIRA E TECNICA:

6.1. A empresa contratada devera apresentar 0s seguintes documentos e

comprovagoes:

6.1.1. Documentacao relativa a REGULARIDADE FISCAL.:

- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

- Certidao conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido

- Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual
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- Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal

- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico

- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
6.1.2 Documentacao relativa &8 QUALIFICACAO ECONOMICO/FINANCEIRA:
- Certiddo Negativa de Faléncia

6.1.3. Documentac&o relativa 8 QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado de capacidade técnica que comprove a entrega da prestagdo de servicos com
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta contratacdo, fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

b) No referido atestado deverd constar servicos prestados para RPPS, no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria.

c) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugao.

d) O proponente disponibilizara todas as informag6es necessarias a comprovacao da legitimidade

dos atestados apresentados, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados servigos.

8.1 A empresa deverd comprovar possuir em seu quadro de pessoal funcionario
habilitado para o desempenho da funcdo de atuario, devendo, para tanto, apresentar o0s
seguintes documentos:

8.1.1 Documento que comprove o vinculo empregaticio (regisiro da
carteira de trabalho, contrato de trabalho, contracheque do Gltimo periodo,
entre outros).;

8.1.2 Certificado S6cio Membro (MIBA) - Pessoa fisica formada em
Ciéncias Atuariais em nome do respectivo funciondrio, emitido pelo Instituto
Brasileiro de Atudria (IBA), dentro do prazo de validade.

8.1.3 O funciondrio ou grupo de funciondrios cujos documentos
comprobatoérios forem enviados deverd ser o mesmo que atuard na
prestagdo do servico, admitindo-se sua substituigdo por outro funciondrio
que cumpra, pelo menos, os mesmos critérios de habilitagdo descritos acima.
8.1.4 Cerlificado CIBA - Pessoas juridicas socias do IBA que exercem ou
ndo a prestagcdo de servigos atuariais em nome da empresa, emitido pelo
Instituto Brasileiro de Atudria (IBA), dentro do prazo de validade.

7 DO PRAZO DE EXECUCAO:

Os servigcos deverdo ser entregues no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da

Ordem de Inicio dos Servicos.
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8 DAS CONDICOES DE PAGAMENTO:

8.1. O pagamento serarealizado em uma unica parcela, no valor a ser definido
pela modalidade de Dispensa de Licitacdo com disputa eletrbnica pelo
menor precgo ofertado.

8.2. A Nota Fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razéo social apresentados nos

documentos de habilitacéo;

8.3. Qualquer alteracéo ocorrida no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que

modifique as informagdes registradas na Dispensa, deverd ser comunicada ao

IPREM, mediante documentacao prépria, para apreciacdo da autoridade competente;

8.4. Ocorrendo erros na apresentacdo do(s) documento(s) fiscal(ais), ou outra

circunstancia impeditiva, o(s) mesmo(s) sera(do) devolvido(s) a empresa

CONTRATADA para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera suspenso,

ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de

apresentacao do novo documento fiscal, devida- mente corrigido;

9 DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

9.1. A execucdo do objeto do contrato serd acompanhada nos termos da Lei n°
14.133/21, que deverao atestar a realizagao dos servigcos contratados por servidor do
IPREM.

9.2. Ao servidor responsavel compete:

9.2.1. Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execucao do
contrato, determinando todas as a¢des necessérias para a regularizacéo
das faltas ou defeitos constatados;

9.2.2. Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando
comprovada a fiel e correta prestacdo dos servicos, para fins de
pagamento;

9.2.3. Comunicar, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidades, bem como efetuar as glosas na Nota Fiscal/Fatura;

9.2.4. Comunicar a autoridade superior, em tempo habil e por escrito, as
situagbes que impliquem atraso e descumprimento de clausulas

contratuais, para adoc¢ao dos procedimentos necessarios a aplicacdo das
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san¢bes cabiveis, resguardados os principios do contraditério e da

ampla defesa;

9.2.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
Fiscal deverao ser solicitadas ao seu superior hierarquico em tempo habil
para a adocdo das medidas convenientes;

9.2.6. A CONTRATADA devera facilitar, por todos os meios a seu
alcance, a ampla acdo da Fiscalizagdo do Contrato, bem como
atendendo prontamente as solicitacfes que |he forem efetuadas pela
contratante;

9.2.7. A atuagado ou a eventual omissdo da Fiscalizagdo do Contrato
durante a execuc¢do do objeto contratado ndo podera ser invocada para
eximir a CONTRATADA da responsabilidade pela prestacdo dos
Servicos;

9.2.8. A Fiscalizacdo do Contrato serd exercida no interesse exclusivo
do contratante e nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por qualquer irregularidade;

10 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

10.1. Prestar os servicos de acordo com as condicfes e prazos propostos neste
Termo de Referéncia;

10.2. Manter sigilo das informa¢Bes da &rea de seguranca, obtidas em razdo da
atividade exercida;

10.3. Disponibilizar quadro de profissionais técnicos especializados, com qualificacéo
para a atividade a ser desempenhada;

10.4. Substituir, sempre que exigido pela fiscalizagdo, qualquer um dos seus
empregados em servico, cuja atuacdo, permanéncia ou comportamento forem
julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a execucdo dos servicos, a
disciplina ou ao interesse;

10.5. Fornecer, as suas expensas e sob sua responsabilidade, toda supervisao,
treina- mento, transporte, alimentacao e equipamentos necessarios a execucao, pelos
seus prepostos, dos servi¢cos contratados;

10.6. Atender as normas disciplinares e demais regulamentos em vigor e cumprir o
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horario determinado pelo IPREM para a realizacao dos servigos e as modificagdes, a
critério desta;

10.7. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, tributarias,
administrativas e civis, previdenciarias e de seguro, bem como providéncias e
obrigagdes em caso de acidente de trabalho com seus empregados, em virtude da
execucdo do presente contrato ou em conexdao com ele, ainda que ocorridos em
dependéncias do IPREM, isentando a contratante de qualquer responsabilidade.

10.8. Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a prestacao de servicos
ou dela decorrentes, a qualquer titulo, que incidem ou venham a incidir direta ou
indiretamente sobre o objeto do contrato;

10.9. Responsabilizar-se por quaisquer danos causado ao IPREM ou a terceiros, por
seus empregados e/ou prepostos;

10.10. Observar, na execucao do Contrato, a legislacédo sobre seguranca no trabalho,
acatando recomendacdes especificas que, nesse sentido, venham a ser feitas pelo
IPREM, sob pena de suspensdo dos trabalhos, sem prejuizo de aplicacdo das
penalidades previstas para o0 caso de atraso no cumprimento das obrigacoes
contratuais;

10.11. Responsabilizar-se por demais atos praticados contrarios as leis em vigor, as
normas e regulamentos do IPREM e as disposi¢des estabelecidas em contrato;
10.12. Nomear um preposto para o contrato e comunicar por escrito a contratante, a
fim de dirimir divergéncias a respeito do cumprimento do contrato;

10.13. Manter, durante toda a execugéo contratual, compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, conforme legislacdo em vigor;

10.14. A CONTRATADA obriga-se a prestar os servi¢os técnicos atuariais de acordo
com a proposta apresentada, que fardo fazer parte do Termo de Contrato a ser
assinado entre as partes.

10.15. A CONTRATADA nédo poder&a subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente o objeto contratado. No caso de fusdo, cisdo ou incorporacdo da
CONTRATADA, a CONTRATANTE devera ser comunicada por escrito sobre estas
mudancas, e sO aceitara a nova em- presa se destas transformac¢fes nao resultarem
prejuizos a execucdo dos servicos, mantidas as condicbes de habilitacdo e a

manutencdo das condigbes estabelecidas no presente documento e no contrato
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original.

10.16. A CONTRATADA néo utilizara em nenhuma hipétese qualquer servidor da

administracao direta ou indireta da municipalidade, a partir da data da assinatura do

contrato, nem mesmo em gozo de férias ou licenga sob qualquer titulo.

10.17. A CONTRATADA devera disponibilizar os relatérios em sistema / plataforma
eletrénica/ site, em rede mundial de computadores, ou também em meios fisicos
(impressos) e magnéticos (Pendrive ou arquivos digitais), para fins de backup.
Todas as informacdes prestadas pelo IPREM obrigam o dever de sigilo, nédo
podendo divulgar quaisquer dados sem autorizagdo expressa e por escrito do
Instituto.

10.18. Os relatérios deveréo ser assinados por responsavel técnico, com comprovada

formacéo na area de atuaria.

10.19. A CONTRATADA devera auxiliar os servidores do IPREM no envio das

informacbes ao CADPREV - Sistema de Informa¢fes dos Regimes Publicos de

Previdéncia Social, ou outros que vierem a sucedé-lo.

11 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE — IPREM:

11.1. Oferecer todas as informag8es necessarias e proporcionar todas as facilidades,
inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, para que a
empresa CONTRATADA possa prestar os servigos dentro das normas, condicdes e
especificacdes técnicas da contratacao;

11.2. Efetuar o pagamento nos termos do item 8 do presente Termo de Referéncia
11.3. Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos em desacordo com o contrato;

11.4. Cumprir pontualmente todos os seus compromissos financeiros ajustados com a
CONTRATADA;

11.5. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de

Referéncia;

11.6. Alocar os recursos or¢camentarios e financeiros necessarios a execucao da
contratacao;

11.7. Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacéo, anotando em registro proprio
os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execugao do contrato;
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11.8. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas, para que sejam tomadas as medidas corretivas
necessarias;

11.9. Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a aplicacdo de eventuais multas e
penalidades, nos termos a serem estabelecido em contrato e de acordo com a
legislacédo vigente (Lei Federal n.° 14.133/2021), garantindo o contraditério e a ampla

defesa;

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, dentre as propostas recebidas por e-mail mediante consulta a empresas
especializadas, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021,
gue culminard com a selecdo da proposta de menor preco. As exigéncias de habilitacao
juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,

conforme disciplinado no item 6 do presente Termo de referéncia.

13 ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATACAO:

Para a contratacdo dos servigos constantes neste Termo de Referéncia foi realizada,
pelo Setor de Contabilidade e Tesouraria, pesquisa de precos por meio eletrénico no
Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP e no portal LICITAR DIGITAL —
BANCO DE PRECOS, de acordo com o exigido pela Lei 14.133/21. Conforme listado

abaixo e em seu anexo

COTACOES |Valor Valor da Proposta
(R$)
PNCP 4.800,00 PPNCP - Contratacao direta por dispensa Municipio de
Ladario/MS

https://[pncp.gov.br/app/editais/19491264000113/2025/1

Acesso em 12 de dezembro 2025

3.100,00 |PNCP - Contratacao direta por dispensa Municipio de
Mantena/MG
https://pncp.gov.br/app/editais/02888096000100/2025/4

PNCP

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Muzambinho/MG — IPREM
CNPJ 10.810.342.0001.20


https://pncp.gov.br/app/editais/19491264000113/2025/1
https://pncp.gov.br/app/editais/02888096000100/2025/4

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOSDO  MUNICIPIO
DE MUZAMBINHO-ESTADO DE MINAS GERAIS CNPJ:10.810.342.0001-20

AV. AFONSO PENA, N° 491, CENTRO- FONE (35) 3571-2256
CEP: 37.890.000

Acesso em 12 de dezembro de 2025

LICITAR |8.000,00 [LICITAR DIGITAL — Contratacdo direta por dispensa
DIGITAL Municipio de FARROUPILHA/RS
PESQUISA em 12 de dezembro de 2025 (ANEXO)
LICITAR |4.500,00 [LICITAR DIGITAL - Contratacdo direta por dispensa
DIGITAL Municipio de Abadia de Goias/GO

PESQUISA em 12 de dezembro de 2025 (ANEXO)

Considerando o preco médio dos itens consultados, obtemos o valor médio de R$

5.100,00 (cinco mil e cem reais).

14 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da execucéo dos servigos correra a conta da seguinte dotacéo
or¢camentéria: 04010401.0412204016.001 - 33903900000 — Ficha N° 15 — Outros

servigos de terceiros - Pessoa Juridica.

Muzambinho, 21 de janeiro de 2026

Alexandra Helena Saloméao

Diretora Executiva do IPREM
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